Examen pentru obţinerea atestatului profesional în informatică

Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office



Biletul nr. 27
1. Creaţi în folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru.
 (0.5 puncte)
2. A. Căutaţi toate fişierele ce au extensia jpg cu dimensiunea mai mică decât 1 MB existente pe discul D. 
(0.5 puncte)
B. Copiaţi primul fişier din lista obţinută în urma căutării în folder-ul denumit cu numele vostru. 

(0.5 puncte)
3. A. Creaţi în folder-ul denumit cu numele vostru un fişier Excel conţinând următoarele câmpuri: Numele şi Prenumele, Vârsta, Greutatea,  Înălţimea (cm), Tensiunea arterială şi Glicemia. Denumiţi fişierul atestat_27. 
(1 punct)
B. Rezolvaţi următoarele cerinţe: 

a. Redenumiţi prima foaie de calcul cu numele Grupa nr 1.
(1 punct)
b. Numerotaţi primii 100 de pacienţi numai cu numere pare, apoi completaţi primele 5 înregistrări ca în figura de mai jos.
(1 punct)
c. Inseraţi o nouă foaie de calcul denumită Nume care să conţină pacienţii ordonaţi descrescător după vârstă. Pacienţii cu aceeaşi vârstă vor fi ordonaţi alfabetic după nume.
(1 punct)
d. Inseraţi după coloana Greutate coloana denumită Obez. Utilizând o formulă de calcul, completaţi coloana Obez cu valoarea Da sau NU, după cum greutatea pacientului depăşeşte 100 kg sau nu.
(1 punct)
e. În foaia de calcul Nume, utilizând o formulă de calcul, determinaţi vârsta medie şi înălţimea medie. Acestea vor fi scrise în prima celulă necompletată a coloanei Vârsta, respectiv a coloanei Greutatea.
(1 punct)
f. În antetul foii de calcul Nume inseraţi numele vostru (la stânga) şi data curentă (la dreapta). Pagina trebuie să aibă formatul A4, orientată peisaj, cu marginile sus-jos de 2.5 cm, iar marginile stânga-dreapta de 1.5 cm. 
(0.5 puncte)
g. Realizaţi graficul din figura următoare
(1 punct)
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Notă
1 punct se acordă din oficiu.

Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat. 





















