Examen pentru obţinerea atestatului profesional în informatică
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office


Biletul nr. 31
1. Creaţi în folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru.
 (0.5 puncte)
2. A. Căutaţi toate fişierele cu extensia xls existente pe discul C, care conţin cuvântul medie şi care au fost modificate în ultimele 10 luni. 
(0.5 puncte)
B. Copiaţi toate fişierele găsite în folder-ul creat la punctul 1. 
(0.5 puncte)
3. A. Creaţi în folder-ul denumit cu numele vostru o agendă de lucru, numită Vanzare_Calculator, care va conţine toate componentele hard posibile existente în stoc, precum şi preţul lor. Clientul va alege componentele hard dorite, punând numărul de componente dorite în coloana corespunzătoare (Cantitate). Automat se va calcula TVA (19%), preţul de vânzare şi se va actualiza preţul total al calculatorului. Evident, clientul poate renunţa la anumite componente, caz în care preţul se va recalcula.
(2 puncte)
B. Foaia de calcul pe va fi populată cu minim 20 de componente şi va avea următoarea structură, după modelul următor:
(1 punct)
	Produs
	Tip
	Cantitate
	Pret
	Valoare
	TVA
	Pret vanzare

	carcasa
	mini
	 
	100
	0
	0
	0

	carcasa
	midi
	1
	126
	126
	23,94
	149,94

	carcasa
	maxi
	 
	141
	0
	0
	0

	memorie
	512M
	2
	156
	312
	59,28
	371,28

	memorie
	1G
	 
	876
	0
	0
	0

	HDD
	120G
	 
	270
	0
	0
	0

	HDD
	160G
	1
	280
	280
	53,2
	333,2

	cooler
	tip1
	 
	12
	0
	0
	0

	cooler
	tip2
	1
	14
	14
	2,66
	16,66

	tastatura
	simpla
	 
	24
	0
	0
	0

	tastatura
	medie
	 
	27
	0
	0
	0

	tastatura
	profi
	1
	33
	33
	6,27
	39,27

	TOTAL
	 
	910,35
	 
	 
	 
	 


C. Documentul va conţine 3 foi de calcul, care vor avea aceeaşi structură, pentru 3 generaţii diferite de calculatoare.
(1 punct)
D. Formataţi foile de calcul ca în exemplul precedent (fontul utilizat este Arial, cu mărimea caracterelor 10 pt). Fondul antetului şi al totalului este gri 25%. 
(1 punct)
E. În foile de calcul se vor utiliza formule de calcul pentru calculul valorii, al TVA-ului, al preţului de vânzare al componentei şi al preţului total al calculatorului.
(1 punct)
F. Pentru foile de calcul formataţi pagina astfel: A4, orientare portret, cu margini sus-jos-stânga-dreapta de 2 cm.
(0.5 puncte)
G. Inseraţi în antetul paginii numele vostru (aliniat la stânga), precedat de "Nume: ", un titlu centrat (font Verdana, dimensiunea caracterelor 11 pt, aldin), precum şi data curentă (aliniată la dreapta), prededată de "Data: ".
(1 punct)
Note
1 punct se acordă din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat. 





















