Examen pentru obţinerea atestatului profesional în informatică
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office
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Biletul nr. 25
1. Creaţi în folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru.
 (0.5 puncte)
2. A. Căutaţi toate fişierele cu extensia doc existente pe discul D, care conţin cuvântul examen şi care au fost modificate în lunile martie, aprilie, mai din anul acesta. 
(0.5 puncte)
B. Copiaţi toate fişierele cu extensia găsite în folder-ul creat la punctul 1. 
(0.5 puncte)
3. A. Creaţi în folder-ul denumit cu numele vostru o agendă de lucru, denumită Bacalaureat, pentru examenul de bacalaureat. Va exista câte o foaie de calcul pentru fiecare obiect de studiu la care se susţine probă de bacalaureat, numite cu numele obiectului. Prima foaie din agendă va reflecta situaţia generală a examenului de bacalaureat, cu notele preluate din foile de calcul pe obiecte şi se va numi General. Concepeţi grafice comparative, pe obiecte de studiu, privind rezultatele obţinute la examenul de bacalaureat. 
(1 punct)
B. Foile de calcul pe obiecte vor fi populate cu minim 10 elevi. Foaia de calcul General va avea următoarea structură:
(1 punct)
	Nume
	Prenume
	Română
	Matematică
	Limba străină
	Opţiunea1
	Opţiunea2
	Media

	Ionescu
	Corina
	10
	9
	10
	10
	9
	9,60

	Milea
	Tudor
	9
	8
	9
	7
	9
	8,40

	...
	...
	
	
	
	
	
	

	Rusu
	Ioana
	7
	8
	9
	10
	7
	8,20


C. Documentul va conţine foi de calcul, numite cu numele obiectului, care vor avea aceeaşi structură, dar acestea vor fi sortate alfabetic, atât după nume cât şi după prenume.
(1 punct)
D. Formataţi foaia de calcul General ca în exemplul precedent (fontul utilizat este Verdana, cu mărimea caracterelor 9 pt). Fondul antetului este albastru deschis, iar fondul celulelor cu informaţie galben deschis. 
(1 punct)
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E. Fiecare foaie de calcul pe obiecte va avea ataşat un grafic cu tip de diagramă coloană, subtip coloană grupată. Axa X va conţine numele, iar axa Y nota. Fiecare coloană va avea deasupra valoarea notei (ca în exemplu).
(1 punct)
F. Fiecare foaie de calcul pe obiecte va avea pe linia care urmează liniei ultimului elev media generală pentru obiectul respectiv. Veţi utiliza o formulă de calcul.
(1 punct)
G. Pentru foaia de calcul General formataţi pagina astfel: A4, orientare peisaj, cu margini sus-jos-stânga-dreapta de 2 cm.
(0.5 puncte)
H. Inseraţi în antetul paginii numele vostru (aliniat la stânga), precedat de "Nume: ", un titlu centrat (font Verdana, dimensiunea caracterelor 14 pt, îngroşat), precum şi data curentă (aliniată la dreapta), prededată de "Data: ".
(1 punct)
Note
1 punct se acordă din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat. 
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Diagramă2

		ionescu

		popescu

		georgescu



Nume

Note

10

9

9



general

		

				1		ionescu		bogdan		10		7		8.50

				2		popescu		viorica		9		9		9.00

				3		georgescu		marin		9		10		9.50





mate

		

				1		ionescu		bogdan		10

				2		popescu		viorica		9

				3		georgescu		marin		9





mate

		0

		0

		0



Nume

Note



bio

		

						1		ionescu		bogdan		7

						2		popescu		viorica		9

						3		georgescu		marin		10






