Examen pentru obţinerea atestatului profesional în informatică
Tema: Microsoft Windows & Microsoft Office
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Biletul nr. 30
1. Creaţi în folder-ul de lucru un folder denumit cu numele vostru.
 (0.5 puncte)
2. A. Căutaţi pe discul C toate fişierele cu extensia xls care conţin cuvântul admitere şi care au fost modificate în anul în curs. 
(0.5 puncte)
B. Copiaţi toate fişierele găsite în folder-ul creat la punctul 1. 
(0.5 puncte)
3. A. Creaţi în folder-ul denumit cu numele vostru o agendă de lucru, numită Admitere, care va conţine rezultatele la examenul de admitere în clasa a IX-a. Informaţiile necesare: numele şi prenumele candidatului, nota la examenul de capacitate (NotaC) şi nota la proba de matematică (NotaM). În foaia de calcul se va calcula media (cu două zecimale) şi de asemenea se va afişa rezultatul (ADMIS/RESPINS) în funcţie de medie (>=5) şi de numărul de locuri, care se presupune cunoscut.
(2 puncte)
B. Agenda va fi populată cu minim 20 de candidaţi şi va avea următoarea structură, după modelul următor:
(1 punct)
C. Agenda va conţine 3 foi de calcul: Admitere (ca în exemplu), Alfabetic (în care candidaţii vor fi ordonaţi alfabetic) şi DupaMedie (în care candidaţii vor fi ordonaţi în ordinea descrescătoare a mediilor). Foile de calcul vor avea aceeaşi structură.
(1 punct)
D. Formataţi foile de calcul ca în exemplul precedent (fontul utilizat este Arial, cu mărimea caracterelor 10). Antetul are fondul albastru-deschis, coloana cu numele candidaţilor fondul galben. Mediile sunt scrise cu culoarea roşie, iar fontul este aldin.
(1 punct)
E. În foile de calcul se vor utiliza formule de calcul pentru calculul mediilor şi pentru determinarea rezultatului concursului.
(1 punct)
F. Pentru foile de calcul formataţi pagina astfel: A4, orientare portret, cu margini sus-jos-stânga-dreapta de 2 cm.
(0.5 puncte)

G. Inseraţi în antetul paginii numele vostru (aliniat la stânga), precedat de "Nume: ", un titlu centrat (font Verdana, dimensiunea caracterelor 14 pt, aldin), precum şi data curentă (aliniată la dreapta), precedată de "Data: ".
(1 punct)
Notă
1 punct se acordă din oficiu.
Folder-ul de lucru este cel specificat de comisia de atestat. 





















